ul. Praskowsa 1, 67-200 Glogdw

UI'ZQd Gmlny GfogOW tel. 76 236 55 77, fax 76 23

NIP 693-10-13.775

Glogow, dnia 16 stycznia 2019r.
AG. 2600.1.2019-1

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zamowienie o wartosci nieprzekraczajacej 30000 EURO

prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych
/§. Dz. U. 22018 1. poz. 1986 ze zm./

L Nazwa i adres Zamawiajgcego
Gmina Glegéw
ul. Piaskowa 1
67-200 Glogéw
Tel. /76/ 836 55 55, e-mail; smina@gminaglogow.pl

I1. Przedmiotem zamowienia jest
»Dostawa artykuléw biurowych i materialéw eksploatacyjnych do drukarek i
kserokopiarek dla Urz¢du Gminy Glogéw w roku 2019”

1. Szczegolowy wykaz materiatdéw biurowych, toneréw i tuszow bedacych przedmiotem
zamoOwienia zawiera formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do oferty.
Warunkiem rozpatrywania oferty jest dostarczenie tuszéw i tonerow fabrycznie
nowych, oryginalnych, produkowanych wylacznie przez producenta urzadzenia —
drukarki luk kserokopiarki. Nie dopuszcza si¢ dostarczania zamiennikow tj. tuszow i
toneréw, ktérych producent nie jest jednoczesnie producentem urzgdzenia (drukarki lub
kserokopiarki), produktow regenerowanych oraz poddawanych procesowi ponownego
napetniania.

III. Termin realizacji zamowienia
Od 01.02.2019r. do 31.12.2019r.

IV.  Kryteria wyboru oferty:
- cena 100 %

V. Sposéb przygotowania oferty:

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, umiesci¢é w
zabezpieczonej kopercie 1 opisanej w nastepujacy sposob: nazwa 1 adres
zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacjg ,,Zapytanie ofertowe na
dostawy artykutow biurowych”.



VL.  Sposéb obliczenia ceny ofertowej:

Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia ceny za wszystkie elementy zamdéwienia
wymienione w formularzu ofertowym. Cena podana w ofercie powinna obejmowac
wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami
stawianymi przez zamawiajgcego.

2. Ceng za poszczegdlne pozycje wymienione w formularzu ofertowym nalezy obliczyé
przemnazajge ilo$¢ jednostek przez oferowang ceng jednostkowsz. Niewypeienie
wszystkich pozycji w formularzu ofertowym badz wstawienie w ktores pozycji zero (,,0”)
jako wartosci ceny jednostkowej lub wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ilosciach
okreslonych przez zamawiajacego w poszczegdlnych pozycjach formularza ofertowego
spowoduje odrzucenie oferty.

. Ceny jednostkowe oraz wszystkie wartosci okreslone w formularzu ofertowym a takze
ostateczng ceng¢ oferty, nalezy podawa¢ w zlotych polskich z dokladnoscig do jednego
grosza. Ostateczng ceng oferty stanowi suma cen poszczegdlnych pozycji formularza
oferty cenowej. Ostateczna cena oferty powinna zosta¢ podana w kwocie brutto i powinna
uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji zamowienia.

G2

VII. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Ofertg nalezy zlozy¢ do dnia 28.01.2019 r. do godziny 10:30 wlacznie, w kancelarii
zamawiajgcego w Urzedzie Gminy Glogéw, ul. Piaskowa 1, 67-200 Glogéw, pokoj nr 225
II pietro.

VII. Wzér umowy — stanowi zalgcznik do zapytania ofertowego.
IX. Informacje o formalno$ciach
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.
2. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
0 wyborze Wykonawcy.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj., odwolanie, skarga.

5. W niniejszym postgpowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamowien
publicznych.

X. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami w sprawie
zaméwienia publicznego jest Urszula Lepko — Inspektor tel. /76/ 836 55 69

SEKRETARZ GMINY

Twona O(m anska
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Formularz oferty

.......................................

........................................

ftelefon, fax/

OFERTA WYKONAWCY

Do Urzgdu Gminy Glogéw
ul. Piaskowa 1,
67-200 Glogéw

Przystepujgc do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia na: Deostawy

artykulow biurowych i materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla

Urz¢du Gminy Glogéw, oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia:

L.

Za ceng brutto: coecevvenrieiiiniicieneincincnnnnns zi

W/w dostawy zobowigzuja do wykonania sukcesywnych dostaw wg zgloszonego
zaopatrzenia asortymentowego w terminie nie dluzszym niz 48 godzin od zlozenia
zamoOwienia 1 zachowania stalej wartosci cen w okresie objetym ofertg tj. od dnia
01.02.2019r do 31 grudnia 2019 r.

ZapoznaliSmy sig z trescig umowy i nie wnosimy niej uwag, a w przypadku

wyboru naszej oferty podpiszemy umowe na warunkach nie mniej korzystnych dla

Zamawiajgcego.

.......................................

(podpis upelnomocnionych przedstawicieli firmy)



/WZOR/ UMOWA NR...

DOTYCZACA DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH NA POTRZEBY URZEDU
GMINY GLOGOW

zawarta dnia ......... w Glogowie pomigdzy Gming Glogow z siedziby przy ul. Piaskowej 1,
67-200 Glogow, NIP 693 19 40 487 ; REGON 390647311 reprezentowanym przez:

Bartlomieja Zimny - Woéjt Gminy
Przy kontrasygnacie dzialajacej z upowaznienia skarbnika Sylwia Teodoru - Inspektor

zwanym w dalszej czesci "Zamawiajagcym”,

zwanym w dalszej czgs$ci umowy "Dostawcg" o tresci nastepujace;j:

§1

Na mocy niniejszej umowy Dostawca zobowiazuje sie do sukcesywnego, stosowanie do
zgloszonego zapotrzebowania Zamawiajgcego, dostarczania Zamawiajgcemu artykuléw
biurowych 1 materialéw eksploatacyjnych zgodnie ze ztozong oferta stanowiacg integralng
cze$¢ niniejszej umowy.

§2

1. Dostawa towaru nastgpowac bedzie partiami stosownie do potrzeb Zamawiajacego
poczawszy od dnia 01.02.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.

2. Dostawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot zamowienia wiasnymi sitami tj. dostarczy¢
parti¢ dostawy wiasnym srodkiem transportu i roztadowaé ja wlasnymi sitami w siedzibie
zamawiajgcego.

3. Zamowienie na dostawe, zawierajace wyszczegoélnienie asortymentu i ilosci bedzie
przesylane do Dostawcy za posrednictwem faksu, telefonicznie Iub drogg e-mail w
godzinach pracy Urzedu tj. 7:30-15:30. Dostawca jest zobowigzany do dostarczenia
przedmiotu zamdwienia w ciggu 48 godzin od momentu zlozenia zapotrzebowania.

4. Okreslone w zatgczniku nr 1 do oferty, ilosci artykulow biurowych i eksploatacyjnych
zostaly podane szacunkowo. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci
zamawianych artykuléw z zachowaniem cen jednostkowych i z tego powodu Wykonawcy
nie przyshiguje zadne dodatkowe roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

5. Dostawca zobowiazuje si¢ do utrzymania cen ustalonych w ofercie do dnia 31 grudnia 2019
I.

§3

1. Za ujawnione wady dostarczonych materialéw odpowiada Dostawca i zobowiazuje sie do
ich wymiany na wlasny koszt w terminie 2 dni od dnia zgloszenia tego faktu przez
przedstawiciela Zamawiajgcego.

2. O wykryciu wad Zamawiajacy zawiadamia Dostawce na pisSmie w terminie dwoch dni od
ich wykrycia.



§4

Na Zamawiajgcym cigzy obowigzek wiasciwego przechowywania dostarczonych materialow.

[o—

(O8]

§5

Oferta cenowa jest wigzaca przez caly okres obowigzywania umowy.
Naleznos¢ za dostawe platna bedzie w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury.
Wynagrodzenie platne bedzie przelewem na konto Dostawcy podane w fakturze.

§6

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstapienia od umowy:

W razie wystgpienia istotnej okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w

interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

1) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym
w nastepujgcych przypadkach:

a) zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Dostawcy

b) dostawca nie rozpoczat dostawy z przyczyn nieuzasadnionych oraz nie kontynuuje ich
przez okres diuzszy niz 2 dni robocze pomimo wezwania Zamawiajgcego zlozonego na
pismie.

c) w razie powtarzajgcych si¢ dostaw materiatéw o nieodpowiedniej jakosci —
nieodpowiadajgcych wymaganiom Zamawiajacego okreslonym w zapytaniu ofertowym.

2) Dostawcy przystuguje prawo do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym w
przypadku gdy:

- Zamawiajgcy nie wywiaze si¢ z obowigzku zaplaty faktur mimo dodatkowego
wezwania w terminie 2 m-cy od uplywu terminu na zaplate faktur okreslonych w
niniejszej umowie.

3) Odstgpienie / rozwigzanie umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci i zawieraé uzasadnienie.

§7

. Zaréwno Zamawiajacy jak i Dostawca zobowigzani sg do naprawienia szkod wyniklych z

niewykonania lub nienalezytego wykonania swoich zobowigzan umownych.

Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy przez Dostawce upowaznia

Zamawiajacego do naliczenia Dostawcy nastepujacych kar umownych.

- Dostawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng za op6znienie w dostawie zamowienia
liczone w stosunku do terminu wskazanego w § 2 ust.3 za kazdy dzieh opdznienia w
wysokosci 1 % wartosci ziozonego zamowienia.

Jesli kara umowna nie pokryje poniesionej szkody, Zamawiajacy moze dochodzié
odszkodowania uzupetniajgcego.

Zamawiajgcy zaplaci Dostawcy odsetki ustawowe za opdznienie w zaplacie.

Kara umowna powinna by¢ zaplacona przez strong, ktora naruszyla postanowienia umowy

w terminie 14 dni od daty wystapienia przez drugg strone z zgdaniem zaplaty.



§8

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
'§9

Spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygac bedzie sad whasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie mie¢ bedg przepisy kodeksu
cywilnego.

§11

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy a jeden egzemplarz Dostawca.

Zamawiajacy: Dostawca:



